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-“Akademik Teşvik Komisyonu” kullanıcı grubu ile “Akademik Teşvik Başvuru 

Değerlendirme” ekranına giriş yapılır. 

 
 

-Kullanıcının üye veya başkan olarak tanımlı olduğu komisyonlar ekranın sol tarafından 

gösterilir. 

[Örnek olarak aşağıdaki fotoğrafta kullanıcının hem üst komisyon hem de bir ön inceleme 

heyetinde tanımlı olduğu görülmektedir.] 

 
 



-Ekranın sol tarafından ilgili komisyon seçildikten sonra “Başvuru Listesi” kısmından ilgili 

başvuru seçilir. 
 

Başvuru Durumu : Ön İnceleme Heyetinde 

-Seçilen başvuru üzerinden, başvuru yapan kullanıcının yöksis belgesi ve yayınlara ait 

dosyalar indirilebilir. Ayrıca “İncelemeye Al” butonu ile kişinin başvuru sürecinin incelemesi 

başlatılabilir. Ön inceleme sonlanmadığı için “Ön İnceleme Heyetinde” durumunda olan bir 

başvuru “Başvuruyu İptal Et” ile iptal edilebilir. 

Not : E-imzası olmayan kullanıcıların başvurusu öncelikle “Ön İnceleme Heyetinde” 

durumuna düşer. Süreci doğru işletmek adına “İncelemeye Al” işlemi yapılmadan önce ilgili 

akademisyenin ıslak imzalı dilekçesinin alınması gerekmektedir. 

Başvuru Durumu : Ön İnceleme Heyeti İnceliyor 

Not : E-imza ile akademik teşvik başvurusu yapıldığında akademisyen başvuru dilekçesini 

imzaladığında başvuru “Ön İnceleme Heyeti İnceliyor” durumuna düşmektedir. 

-“Ön İnceleme Heyeti İnceliyor” durumundaki başvurular üzerinde yayınlar 

incelenebilmektedir. Her bir yayının yanında “İşlemler” butonu bulunmaktadır. 

Bu butonlar sırası ile “Onayla”, “Reddet”, “Revize” ve “Puan Düzenle” olarak gösterilir. 

Onayla: bir yayını onaylamak için ilgili buton kullanılır. 

Reddet : bir yayını reddetip puanını sıfırlamak için kullanılır. 

Revize : İlgili yayın için revizasyon istenilir. 

Puan Düzenleme : ilgili yayın adına puanı değiştirilebilir. 

Not : Puan düzenlemesi yapıldıktan sonra puanı düzenlenmiş şekilde yayının onaylanması 

veya revize istenilmesi gerekmektedir. 



Başvuruya ait bütün işlemler tamamlandığında ilgili başvuru “Başvuru Onayla” butonu ile 

onaylanır ve başvuru “Ön İnceleme Heyeti İncelemeyi Tamamladı” durumuna geçer. 

Eğer başvuruda “Revize” istenilmiş minimum bir yayın var ise “Revizyon İste” butonu ile 

başvuru revize için akademisyene geri gönderilir. Aynı zamanda süreç ön incelemede olduğu 

için başvuru iptal edilebilir durumdadır. 
 

Başvuru Durumu : 

Ön İnceleme Heyeti İncelemeyi Tamamladı 

-Onaylanan başvurular “Ön İnceleme Heyeti İncelemeyi Tamamladı” durumuna düşmektedir. 

Bu evrede yalnızca “Ön İncelemeyi Sonlandır” işlemi yapılabilmektedir ve bu işlemin 

yapılabilmesi için ilgili ön incelemeye düşen bütün başvuruların “Ön İnceleme Heyeti 

İncelemeyi Tamamladı” durumunda olması gerekmektedir. 

Not : Başvuru Ön inceleme heyetinde olduğu için başvuru iptal edilebilir durumdadır. 

 



-“Ön inceleme Sonlandır” butonu ile ön inceleme sonlandırıldığında ilgili ön incelemedeki 

bütün başvurular ÜST KOMİSYON tarafına aktarılmaktadır. Artık ön inceleme süreci 

tamamlanmış olarak kabul edilmektedir. 

-Ön inceleme sonlandırıldıktan sonra tekrar aynı sayfa üzerinden “Ön İnceleme Raporunu 

Getir” butonu ile ilgili komisyona ait karar tutanağı indirilmektedir. İndirilen karar tutanağı 

komisyon üyeleri ve başkanı tarafından imzalandıktan sonra ÜST KOMİSYONA iletilmesi 

gerekmektedir. 
 

 



Başvuru Durumu : 

Akademik Teşvik Komisyonu İnceliyor 

-Üst komisyonda üye olan kullanıcılar “Akademik Teşvik Komisyonu“ kullanıcı grubu ile 

komisyon listesinde bulunan “AKADEMİK TEŞVİK KOMİSYONU” sekmesinden üst 

komisyona düşen başvuruları inceleyebilir. 
 

 

-“Akademik Teşvik Komisyonu İnceliyor” durumundaki başvurular üzerinde yayınlar 

incelenebilmektedir. Her bir yayının yanında “İşlemler” butonu bulunmaktadır. 

Bu butonlar sırası ile “Onayla”, “Reddet”, “Revize” ve “Puan Düzenle” olarak gösterilir. 

Onayla: bir yayını onaylamak için ilgili buton kullanılır. 

Reddet : bir yayını reddetip puanını sıfırlamak için kullanılır. 



Revize : İlgili yayın için revizasyon istenilir. 

Puan Düzenleme : ilgili yayın adına puanı değiştirilebilir. 

Not : Puan düzenlemesi yapıldıktan sonra puanı düzenlenmiş şekilde yayının onaylanması 

veya revize istenilmesi gerekmektedir. 
 

Başvuruya ait bütün işlemler tamamlandığında ilgili başvuru “Başvuru Onayla” butonu ile 

onaylanır ve başvuru “Kabul Edildi” durumuna geçer. 

Eğer başvuruda “Revize” istenilmiş minimum bir yayın var ise “Revizyon İste” butonu ile 

başvuru revize için akademisyene geri gönderilir. 

 

 

Başvuru Durumu : Kabul Edildi 

-“Kabul Edildi” durumuna geçen başvuru, başvuru sürecini tamamlamış demektir. 

-İtiraz tarih aralığı içerisinde ilgili akademisyen “Kabul Edildi” durumunda bulunan 

başvurusu üzerinde puanının düşük olduğu yayınlarını seçip “İtiraz Et” butonu ile itiraz 

edebilir. Bu işlem sonrasında başvuru durumu ara durum olan “İtiraz Başvurusu Yapıldı” 

durumuna düşer. Bu 

evrede üst komisyon üyeleri “İtiraz Başvurusu Yapıldı” durumunda olan başvurular üzerinde 

itiraz edilen yayınların sağ tarafında bulunan “İşlemler” alanından ilgili yayının puanını 

düzenleyebilir, onaylayabilir veya reddedebilir. 



Akademisyen Tarafı İtiraz Etme Süreci -> 
 

Üst Komisyon Tarafı İtiraz Edilen Başvuruyu Tekrar İnceleme Ekranı -> 
 

-Üst komisyon üyesi itiraz edilen yayınları inceledikten sonra “İTİRAZ SÜRECİNİ 

SONLANDIR” butonuna tıklayarak itiraz açıklaması girip itiraz sürecini sonlandırır. 
 



-İtiraz süreci sonlanan başvurunun durumu ara durum olan “İtiraz Başvurusu Yapıldı” 

durumundan tekrar “Kabul Edildi” durumuna düşer ve başvurunun süreci tamamlanır. 

Akademisyen Tarafından İtiraz Süreci Tamamlanan Başvurunun Görüntüsü -> 
 

Not : ÜST KOMİSYON üyeleri kurumdaki bütün akademik teşvik başvuruları “Kabul 

Edildi” durumuna geldiğinde “Akademik Teşvik Başvuru Değerlendirme” ekranında 

bulunan “Komisyon Sonuç Raporu” butonu ile başvurulara ait raporu indirebilir. 
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